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ПРОГРАММА ВВОДНОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО ИНСТРУКТАЖА 
 

I. Общие положения 

1.1. Настоящая Программа разработана в соответствии с: 

⎯ Федеральным закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»; 

⎯ Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности»; 

⎯ Правилами противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020  

№ 1479); 

⎯ Приказом МЧС России от 16.12.2024 № 1120 «Об определении порядка, видов, 

сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по 

программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ, 

порядка их утверждения и согласования и категорий лиц, проходящих обучение по 

дополнительным профессиональным программам в области пожарной безопасности» 

(Приложение № 2, п. 1 Приказа); 

⎯ а также Положением о порядке обучения мерам пожарной безопасности в 

МБУК «ЦБС г. Ельца». 
 

1.2. Вводный противопожарный инструктаж проводится до начала трудовой 

деятельности в МБУК «ЦБС г. Ельца» со следующими лицами: 

⎯ вновь принимаемыми на работу, в том числе временную; 

⎯ командированными, прикомандированными на работу; 

⎯ проходящими обучение в форме практической подготовки или стажировки; 

⎯ с иными лицами, осуществляющими трудовую деятельность в учреждении, по 

решению директора учреждения. 
 

1.3. Вводный противопожарный инструктаж проводит ответственный за 

обеспечение пожарной безопасности в МБУК «ЦБС г. Ельца», назначенный приказом 

директора учреждения. 
 

1.4. Форма проведения: индивидуально или в группе. Допускается использование 

электронного обучения, дистанционных технологий (при наличии технической возможности 

и оформленного соглашения). 
 

1.5. Продолжительность не менее 120 минут: не менее 100 минут (теоретическая 

часть), не менее 10 минут (практический показ при наличии возможности), не менее 10 минут 

(проверка знаний). 
 

1.6. По окончании инструктажа проводится проверка знаний (устный опрос или 

тестирование).  
 

1.7. Результаты вводного противопожарного инструктажа и проверки знаний 

обязательно фиксируются в журнале учета противопожарных инструктажей по форме, 

утвержденной приказом директора МБУК «ЦБС г. Ельца». 
 

1.8. Лица, осуществляющие трудовую деятельность в МБУК «ЦБС г. Ельца», 

допускаются к работе только после прохождения вводного противопожарного инструктажа и 

успешной проверки знаний. 



 

II. Тематический план 

№ 

п/п 
Наименование темы 

Продолжительность, 

мин. 

1 

Основные положения законодательства Российской Федерации о 

пожарной безопасности. Правила противопожарного режима в 

Российской Федерации. Порядок и сроки обучения лиц, 

осуществляющих трудовую или служебную деятельность, мерам 

пожарной безопасности по программам противопожарного 

инструктажа на объектах защиты МБУК «ЦБС г. Ельца» 

15 

2 
Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной 

опасности объектов МБУК «ЦБС г. Ельца» 
15 

3 
Содержание эвакуационных и аварийных путей и выходов МБУК 

«ЦБС г. Ельца». Планы эвакуации. 
5 

4 Статистика, причины и последствия пожаров в библиотеках 5 

5 

Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую деятельность 

в МБУК «ЦБС г. Ельца», в области пожарной безопасности, 

ответственность за нарушение обязательных требований пожарной 

безопасности 

15 

6 

Общие меры по предотвращению и тушению пожаров. Система 

обеспечения пожарной безопасности в МБУК «ЦБС г. Ельца»: 

система предотвращения пожара и противопожарной защиты, 

комплекс организационно-технических мероприятий по 

обеспечению пожарной безопасности 

15 

7 

Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую 

деятельность в МБУК «ЦБС г. Ельца», при обнаружении пожара 

или признаков горения 

15 

8 
Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей 

(для общего ознакомления) 
5 

 Итого: 100 

 

III. Содержание тем 
 

Тема 1. Основные положения законодательства Российской Федерации о пожарной 

безопасности. Правила противопожарного режима в Российской Федерации. Порядок и 

сроки обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, мерам 

пожарной безопасности по программам противопожарного инструктажа на объектах 

защиты МБУК «ЦБС г. Ельца» 
 

1. Основные законодательные акты: 

⎯ Правила противопожарного режима в РФ (Постановление № 1479): основные 

требования к содержанию зданий, помещений, путей эвакуации. 

⎯ Приказ МЧС России № 1120: порядок, виды, сроки обучения мерам пожарной 

безопасности. 

⎯ Ответственность за нарушение требований ПБ (дисциплинарная, 

административная, уголовная). 

2. Противопожарный режим на объектах МБУК «ЦБС г. Ельца» устанавливается 

посредством: 

⎯ издания приказов об обеспечении пожарной безопасности; 

⎯ разработки и применения инструкций о мерах пожарной безопасности; 

⎯ разработки и применения инструкций по эксплуатации систем пожарной 

автоматики. 



3. Основные требования противопожарного режима в библиотеках: 

⎯ Запрещается курение и применение открытого огня на территории и в 
помещениях, кроме мест, отведенных для курения. 

⎯ Запрещается загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами 
двери, переходы в смежные секции и выходы, пути эвакуации. 

⎯ Запрещается проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и 
других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей 

⎯ Уборку рабочих мест проводить методами, исключающими взвихрение пыли и 
образование взрывоопасных пылевоздушных смесей.  

⎯ Запрещается хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках 
вещи, мебель и другие горючие материалы. 

⎯ Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность 
их свободного открывания изнутри без ключа. 

⎯ Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в помещениях и на путях 
эвакуации надежно крепить к полу. 

⎯ Запрещается оставлять по окончании рабочего времени необесточенными 
электроустановки, бытовые электроприборы и компьютеры, за исключением дежурного 
освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и 
электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) 
предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации. 

⎯ Запрещается эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми 
нарушениями изоляции. 

⎯ Запрещается пользоваться розетками, рубильниками, другими 
электроустановочными изделиями с повреждениями. 

⎯ Запрещается обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и 
другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками 
(рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника. 

⎯ Запрещается пользоваться электронагревательными приборами, не имеющими 
устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, 
предусмотренных конструкцией. 

⎯ Запрещается применять самодельные электронагревательные приборы. 

⎯ Запрещается оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть 
электронагревательные приборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за 
исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном 
режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя. 

⎯ Запрещается размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у 
электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) 
вещества и материалы. 

⎯ Обеспечить постоянное присоединение пожарных рукавов к пожарному крану 
и пожарному стволу. 

⎯ Запрещается сливать легковоспламеняющиеся и горючие жидкости в 
канализацию. 

⎯ Лица, осуществляющие трудовую деятельность, допускаются к работе только 
после прохождения обучения мерам пожарной безопасности (инструктажа). 

⎯ Обучение лиц, осуществляющих трудовую деятельность, мерам пожарной 
безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа. 

 

Тема 2. Общие сведения о пожарной и взрывопожарной опасности объектов МБУК «ЦБС 

г. Ельца» 
 

1. Пожарная опасность обусловлена горючей нагрузкой библиотечных залов, а 

также административных, технических, вспомогательных и подсобных помещений. В них 

располагаются книги, периодические издания, мебель, изделия из древесины и пластмассы, 

одежда, оргтехника, канцтовары, полиэтилен, ткань, горючая упаковка. На отдельных рабочих 

местах (временных рабочих местах для пожароопасных и огневых работ) могут присутствовать 

легковоспламеняющиеся и горючие жидкости: краски, лаки, растворители, горюче-смазочные 

материалы. 



2. Класс функциональной пожарной опасности (ФПО) - Ф2.1, здания зрелищных и 

культурно-просветительных учреждений. 

3. Категория взрывопожароопасности (СП 12.13130.2009) – В (пожароопасная, т.к. 

находится горючее и трудногорючее вещество, но без признаков взрывоопасности).  

4. Наиболее пожароопасные места: книгохранилища, помещения с оргтехникой, 

электрощитовые, подсобные помещения. 

5. Факторы, способствующие быстрому распространению огня (скопление горючих 

материалов). 

 

Тема 3. Содержание эвакуационных путей и выходов. Планы эвакуации 
 

1. Система пожарной безопасности помещений МБУК «ЦБС г. Ельца» включает в 

себя следующие технические средства: 

⎯ первичные средства пожаротушения в достаточном объёме (порошковые 

огнетушители – ОП-4); 

⎯ автоматическую пожарную сигнализацию (АПС) в каждой библиотеке, в 

отдельных библиотеках - система оповещения и управления эвакуацией, в т.ч. при пожаре 

(СОУЭ); 

⎯ внутреннее пожарное водоснабжение (пожарные краны и рукава – отдельных 

библиотеках). 

2. Знаки пожарной безопасности на путях эвакуации (указатели направления, 

«Выход» и т.д.). Все пути эвакуации оборудованы знаками эвакуации, эвакуационные выходы 

– световыми табло «ВЫХОД», указателями. 

3. Места расположения эвакуационных выходов, лестничных клеток. 

4. Требования к эвакуационным путям и выходам: ширина, освещение, отсутствие 

захламлённости, замков, препятствий. Запрет на загромождение путей эвакуации (книги, 

стеллажи, мебель). 

Ознакомление с планом эвакуации: где находится план эвакуации на этаже; как по нему 

ориентироваться; какой путь основной, какой запасной; где находятся огнетушители, ИПР, 

выходы. телефоны, аптечка.  

 

Тема 4. Статистика, причины и последствия пожаров в библиотеках 
 

1. За последние десятилетия в МБУК «ЦБС г. Ельца» пожаров не было.  

2. Типичные причины пожаров в библиотеках (общая статистика): неисправность 

электропроводки, нарушение правил устройства и эксплуатации электрооборудования 

(короткое замыкание, перегрузка сетей); нарушение правил эксплуатации обогревателей; 

неосторожное обращение с огнём (курение). 

3. Примеры пожаров в библиотеках (обзор без паники, для понимания серьёзности). 

4. Последствия: уничтожение книжного фонда, ущерб зданию, угроза жизни людей. 

 

Тема 5. Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую деятельность в МБУК «ЦБС 

г. Ельца», в области пожарной безопасности, ответственность лиц за нарушение 

обязательных требований пожарной безопасности 
 

1. Обязанности работника: 

⎯ соблюдать требования пожарной безопасности; 

⎯ знать и выполнять инструкцию о мерах пожарной безопасности; 

⎯ уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения; 

⎯ знать пути эвакуации и порядок действий при пожаре; 

⎯ немедленно сообщать руководителю о неисправностях (электропроводка, розетки, 

огнетушители); 

⎯ закрывать помещение после работы (отключение электрооборудования, проверка). 
 

2. Права работника: 

⎯ на рабочее место, соответствующее требованиям пожарной безопасности; 

⎯ на обучение мерам пожарной безопасности; 

⎯ на отказ от работы при угрозе пожара. 

 
 



3. Ответственность: 

⎯ дисциплинарная (замечание, выговор, увольнение); 

⎯ административная (штраф до 15 000 руб. на работника); 

⎯ уголовная (при тяжких последствиях). 

 

Тема 6. Общие меры по предотвращению и тушению пожаров. Система обеспечения 

пожарной безопасности в МБУК «ЦБС г. Ельца»: система предотвращения пожара  

и противопожарной защиты, комплекс организационно-технических мероприятий  

по обеспечению пожарной безопасности 
 

1. Меры пожарной профилактики пожаров в помещениях МБУК «ЦБС г. Ельца» 

заключаются в неукоснительном соблюдении обязательных требований пожарной 

безопасности, которые включают в себя: 

⎯ системы автоматического обнаружения пожара и оповещения людей – постоянно 

в исправном и работоспособном состоянии; 

⎯ содержание в полной готовности и исправности первичных средств 

пожаротушения (огнетушителей) и кранов внутреннего противопожарного водопровода (при 

наличии); 

⎯ постоянный контроль за состоянием эвакуационных путей и выходов для 

обеспечения своевременной и свободной эвакуации людей. 
 

2. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается: 

⎯ загромождать пути эвакуации (книги, стеллажи, мебель, мусор); 

⎯ фиксировать самозакрывающиеся двери в открытом положении; 

⎯ снимать знаки пожарной безопасности; 

⎯ изменять направление открывания дверей на путях эвакуации. 
 

3. При эксплуатации электроустановок запрещается: 

⎯ эксплуатировать проводку с повреждённой изоляцией; 

⎯ пользоваться повреждёнными розетками и рубильниками; 

⎯ обёртывать лампы бумагой, тканью; 

⎯ оставлять без присмотра электронагревательные приборы; 

⎯ применять самодельные электронагревательные приборы. 

 

Тема 7. Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую деятельность  

в МБУК «ЦБС г. Ельца», при обнаружении пожара или признаков горения 
 

 

1. Общий алгоритм «Сообщи – Эвакуируй – Туши»: 
 

Шаг Действие Примечание 

1 Немедленно сообщить в 

пожарную охрану 

Телефоны: 101, 112, 8 (47467) 2-34-26. 

Сообщить: адрес, место, что горит, фамилию 

2 Оповестить людей  

(посетителей, коллег)  

Голосом, ИПР или через СОУЭ. Действовать 

без паники 

3 Приступить к эвакуации людей  

(в первую очередь – посетителей) 

По путям эвакуации, согласно плану 

4 Обесточить электроустановки 

и электрооборудование 

(при возможности) 

Электрооборудование – после эвакуации, 

если нет угрозы 

5 Приступить к тушению  

первичными средствами 

(огнетушитель, пожарный кран) 

Только если нет угрозы жизни 

6 Эвакуировать имущество  

и материальные ценности  

(в последнюю очередь, если нет 

угрозы) 

В первую очередь – ценные издания, 

документы 



7 Встретить пожарное 

подразделение 

Указать место пожара, проинформировать 

руководителя тушения 

 

НЕЛЬЗЯ 

⎯ тушить электроустановки под напряжением 

водой (только углекислотный или 

порошковый огнетушитель); 

⎯ открывать окна и двери (приток кислорода 

усиливает горение); 

⎯ пользоваться лифтом при пожаре (только по 

лестнице). 

 

2. Отключение электроустановок и электрооборудования: 

⎯ При пожаре (кроме систем АПС, СОУЭ, аварийного освещения). Отключить 

рубильник, вынуть вилку. 

⎯ По окончании рабочего дня: ежедневно перед закрытием библиотеки. Отключить 

компьютеры, оргтехнику, обогреватели, чайники, свет (кроме дежурного).  
 

3. Пользование первичными средствами пожаротушения:  

⎯ Огнетушители (порошковые ОП-4): сорвать пломбу, направить на очаг  

(с наветренной стороны), нажать рычаг и начинать тушить с краёв очага. 

⎯ Пожарный кран (при наличии): открыть дверцу шкафа, проложить рукав к очагу 

без перегибов, открыть вентиль. Важно: водой нельзя тушить электроустановки под 

напряжением и ценные книги (повреждение фонда). 

⎯ Системы пожарной автоматики: звуковой сигнал АПС (немедленно действовать 

по плану эвакуации): Голосовое оповещение СОУЭ (выполнять команды, следовать к выходам); 

для активации ручного пожарного извещателя (ИПР) необходимо привести его в действие 

согласно инструкции на корпусе (поднять стекло, нажать кнопку). 
 

4. Очерёдность эвакуации: 

⎯ Люди (посетители, работники) по путям эвакуации; 

⎯ Особо ценные издания, документа (только после эвакуации людей, при 

отсутствии угрозы жизни); 

⎯ Основной фонд, оборудование, мебель (если есть силы, время и возможность). 
 

Запрещается: 

⎯ возвращаться за имуществом, если есть угроза жизни; 

⎯ создавать помехи на путях эвакуации людей; 

⎯ при сильном задымлении продолжать эвакуацию имущества. 
 

5. Перед закрытием библиотеки ответственный (заведующий) обязан: 

⎯ отключить электрооборудование (компьютеры, оргтехнику, обогреватели, 

чайники, свет); 

⎯ осмотреть помещения на отсутствие окурков, непотушенных источников огня; 

⎯ закрыть окна и двери; 

⎯ сделать запись в Журнале осмотра помещений по окончании рабочего дня (если 

возникнут проблемы, немедленно сообщить руководителю и не закрывать помещение  

до принятия мер по их устранению). 

 

Тема 8. Меры пожарной безопасности в зданиях для проживания людей (для общего 

ознакомления) 
 

⎯ Запрет на использование открытого огня на балконах (лоджиях), курение  

в комнатах. 

⎯ Запрет оставлять без присмотра источники открытого огня (свечи, керосиновые 

лампы и др.). 

⎯ Запрет хранить баллоны с горючими газами на путях эвакуации, лестничных 

клетках, в цокольных и подвальных этажах, на чердаках, балконах, лоджиях. 

⎯ Правила пользования электронагревательными приборами. 



⎯ При использовании бытовых газовых приборов запрещается: эксплуатация 

бытовых газовых приборов при утечке газа; присоединение деталей газовой арматуры  

с помощью искрообразующего инструмента; проверка герметичности соединений с помощью 

источников открытого огня. 

⎯ Порядок действий при пожаре в ночное время. 

⎯ Эвакуация из жилых помещений. 

 

IV. Практическая часть/демонстрация 
 

4.1. Показать работнику: 

⎯ расположение извещателей пожарных ручных, принцип активации сигнализации; 

⎯ расположение первичных средств пожаротушения в здании (огнетушители, 

пожарные краны, места их размещения); 

⎯ как привести огнетушитель в действие (демонстрация на учебном или списанном 

образце); 

⎯ как открыть пожарный кран и раскатать рукав (при наличии); 

⎯ расположение электрических щитов; 

⎯ как открыть эвакуационный выход (тип замка – «антипаника», обычный); 

⎯ где находится план эвакуации и как им пользоваться. 
 

4.2. При отсутствии технической возможности для практического показа – 

демонстрация на видео или плакатах (с последующим устным опросом). 

 

V. Проверка соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую 

деятельность в МБУК «ЦБС г. Ельца», требованиям, предусмотренным теоретической 

частью программами противопожарного инструктажа 
 

5.1. Проверка проводится в форме устного опроса (5–7 вопросов), или тестирования 

(5–10 вопросов). 
 

5.2. Примерные вопросы для устного опроса: 

⎯ По какому номеру вызывают пожарную охрану в г. Ельце? (101, 112, 8(47467)2-

34-26) 

⎯ Что нужно сделать в первую очередь при обнаружении пожара? (Сообщить в 

пожарную охрану) 

⎯ Можно ли пользоваться лифтом при пожаре? (Нет) 

⎯ Каким огнетушителем можно тушить электроустановки под напряжением? 

(Углекислотным или порошковым) 

⎯ Как правильно открыть эвакуационный выход в библиотеке? (Показать или 

рассказать) 

⎯ Где находится ближайший к рабочему месту огнетушитель? (Работник должен 

указать) 

⎯ Что запрещено делать с путями эвакуации? (Захламлять, загромождать, закрывать 

на замки, не открываемые изнутри) 
 

5.3. Результат проверки: 

⎯ удовлетворительно – запись в Журнале учёта противопожарных инструктажей; 

⎯ неудовлетворительно – работник не допускается к работе, требуется повторный 

инструктаж. 

 

 

 

Разработал: 

Ответственный за обеспечение пожарной безопасности 
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